
2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

2.1 Учебный план программы профессиональной подготовки по профессии рабочего 

«Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» 4-го разряда 
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1 

Теоретические основы 

профессиональной деятельности 

оператора электронно-

вычислительных и 

вычислительных машин 

7 244 24  218 2 218 

1.1 Информатика 7 70 24  46  46 

1.2 Математика 7 60   60  60 

1.3 
Русский язык и деловые 

коммуникации 
7 52   52  52 

1.4 Безопасность жизнедеятельности 7 60   60  60 

 
Промежуточная аттестация по 

модулю 1 
7 2    

2 

зачёт 
 

2 

Практическая подготовка 

оператора электронно-

вычислительных и 

вычислительных машин 

7 94 9 20 64 1 64 

2.1 

Программный продукт «1С: 

Зарплата и управление 

персоналом» для автоматизации 

основных управленческих 

процессов на предприятии 

7 24  12 12  12 

2.2 
Основы форматирования 

документов 
7 32 2 4 26  26 

2.3 
Печатанье под диктовку и основы 

стенографирования 
7 32 2 4 26  26 

2.4 
Консультирование по выданным 

заданиям 
7 5 5     

 
Промежуточная аттестация по 

модулю 2 
7 1    

1 

зачёт 
 

 
Итоговая аттестация 

(Квалификационный экзамен) 
7 4    4  

 Итого часов по программе  342 33 20 282 7 282 

 


